EduFLOW - Manual for Parents

1. About eduFLOW

eduFLOW organizes and simplifies communication within the school environment—whether
between teachers and students, between the school and parents, or even within the teaching
staff, administration, and management.

- The eduFLOW "Collector" informs you as parents more quickly and allows for prompt
feedback.

- Iteliminates the problem of forgotten signatures.

- Itinvolves students, parents, and teachers more easily in decision-making.

- It helps save paper and printing costs, thus allowing the school to make a positive
contribution to the environment.

- The eduFLOW "Collector" reduces administrative tasks, leaving more time for actual
teaching.

- The core of eduFLOW is the "Collector." Through electronic forms created and sent by
the school via eduFLOW, you as parents can quickly and easily receive well-structured
information and respond to school requests.

2. New to eduFLOW?

Once you have received a welcome letter with a verification code from your school, you should
register with eduFLOW.

Stellen Sie bitte sicher, dass Sie eine E-Mail-Adresse verwenden, die Sie auch regelmaBig
abrufen und auf die nur Sie Zugriff haben.

Sie kdnnen sich jederzeit mit dem Mandanten, Ihrer E-Mail Adresse und Ihrem Passwort bei
eduFLOW anmelden, um erhaltene Informationen anzuschauen.

Auf eine gute Zusammenarbeit freut sich,
Ihr LehrerInnen-Team

eduFLOW Einstieg: https:/ /www.eduflow.at/EduFlow
Schule/Kennzahl: 987654
Verifikations-Code: SP7DLUVG

Sollten Sie bereits bei eduFLOW registriert sein, dann steigen Sie bitte mit [hrer E-Méil und
IThrem Passwort ein und fligen Sie Ihr Kind als neue/n Schiiler/in mit dem oben
angegebenen Verifikations-Code hinzu.

Dr. Petra Ajenstat, BSc
Ajenstat Frangois, 14

Ich habe die Informationen zu eduFLOW erhalten und mich mit meiner E-Mail-Adresse in
eduFLOW registriert.

Datum, Unterschrift

PLEASE NOTE:

If you have already registered for this exact school in the past—perhaps for a sibling who attends
or has attended the school—you do not need to register again. Instead, log in to edu.FLOW and
add the "new" child using the verification code.



If you have previously registered with edu.FLOW at a different school, you will need to register
again for this (new) school. However, you can use the same email address.

Scan the QR code on the welcome letter or visit https://edusuite.at/portal and click on the link
displayed there ("it is best to click here to register").

SCHULSOFTWARE

edu.SlUL1=

Willkammen im Portal der edu.SUITE - der zentrale Zugang zu Anwendungen wie edu.PAY, edu. | 0" und edu.CARD.

Falls Sie von Ihrer Schule einen edu.” 0 Willkommensbrief inklusive Verifikations-Code bekommen haben und noch nicht (fir diese Schule) in edu.FLOW
registriert sind, klicken Sie am Besten gleich hier, um sich zu registrieren.

Quarto Schule
Schulkennzahl: 987654
Breitenseerstrale 13, 1140 Wien

@ cdurow a
ler
e Anmelden B W
Benutzername oder E-Mail ] Uber anderen Anbieter anmelden:

office 365
Passwort _—

Login Passwort zuriicksetzen

Zuriick

Sie haben von der Schule einen Willkkommensbrief'inklusive Verifikations-Code erhalten?
Klicken Sie hier, um sich zu registrieren.

Mit Verifikations-Code registrieren ...

Enter the client (usually the school identification number) and verification code as indicated in
the welcome letter, along with your email address, and click "Register."

Mandant (meist 6-stellige Schulkennzahl)

Verifikations-Code



https://edusuite.at/portal

You will then receive an email at the address you have just entered, confirming your registration.
Please enter the verification code only ONCE!

‘Wilkommen bei aduFLOW

Kontaktdaten-Uberpriifung

Sehr geehrte Frau Dr. Petra Ajenstat, BSc
Sie erhalten diese Nachricht zur Uberprifung lhrer E-Mail Adresse. Sollte diese Nachricht nicht an Sie adressiert sein, ignorieren Sie sie bitte.
Klicken Sie bitte auf folgenden Link, um |hre E-Mail Adresse zu bestatigen:
E-Mail Adresse bastitigen
Sollte der Link nicht funktionieren oder nicht angezeigt werden, kopieren Sie bitte folgende Adresse in die Navigationsleiste Ihres Browsers:

5/ Avww. eduflow al/EduFlow/Account/Reqister??VerificationMailCode=02d0d598-c899-4139-8b56-d2967551c503& Tenani=987654

Haben Sie noch Fragen?
Bei Fragen oder Problemen konnen Sie sich gerne jederzeit per Mail an folgende Adresse wenden:
christian waltar@aquarto at

Mit freundliichen Grien
Inr eduFLOVY Team

Home of eduF]

Diese E-Mail wurde automatisch generierL Bitle antworien Sie nichi auf diese E-Mail

Click on 'Confirm Email Address.' You will be redirected to a webpage where your successful
registration will be confirmed.

CWTRFLOW

Ihre Registrierung war erfolgreich!

Inr Passwort fir eduFLOW lautet: wX4WyFyt. Desweiteren erhalten Sie in Kirze eine weitere E-Mall, welche
ebenfalls das Passwort enthalt

AD nun kénnen Sie sich mit Inrer E-Mail Adresse und dem Passwort bei eduFLOW anmelcen. Das Passwort
kannen Sie jederzeit unter "Meine Daten” andern

@ Zuruck

You will now receive another email with your password for login. Please log in at
https://edusuite.at/portal.

Quarto Schule
o Schulkennzahl: 987654
Breitenseerstrale 13, 1140 Wien

@ couriow

o Anmelden

Benutzername oder E-Ma

p.ajenstat@eduflow.at

Passwort

Login Passwort zuriicksetzen




After that, you can, among other things, in the section

¢ 'My Data’
= ... change your email address.
= ... provide an additional address.
= ... change your password.
¢ 'New Students'
= ... add additional children using further verification codes.
¢ 'Collect and Respond'
= .. view and respond to received information.
¢ 'Fillin and Submit'
= .. fillin and submit predefined electronic forms from the school.

en bei edu.FLOW!

Einmeldungen Einsammler- Neue Meine Daten

Hier finden Sie alle Ihre Teilnahmen Schilerinnen Hier konnen Sie lhre
personfichen Daten (Name, E-
Mail-Adresse uvm ) andern.

Esdingeh Hier finden Sie alle Ihre Hier konnen Sie neue
Einsammier-Teilnahmen. Schalerinnen hinzufigen.

You can click on the logo in the top left at any time to return to this home screen:

edu./zNel,'

3. You are already registered with eduFLOW?

You do NOT need to register again if you are already registered for this school with eduFLOW—
such as for a sibling at this school.

Please log in at https://edusuite.at/portal.

If you have forgotten your password, click on 'Reset Password' and follow the instructions.

4. Collect and Respond

Here you can see all the information material that has previously been sent to you via email for
your children or for yourself by the school.



Click on an entry to access the corresponding message or form.

Petra Ajenstat
Abmeld
edu. FEEIT) Home of equrLow 75!
Ajenztal Frangois, 1A - Alle anzeigen -
Anmeldung zur VWebUntis Schulung 25.05.2109:50
Ajenstat Frangais, 14 o 0
Einmeldung zur eduFLOW Schulung 25.08.21 09:03
Ajenstat Frangois, 14 o o
Warum Angst 17.06.21 1504
Avenatat Frangois. 1A o Q
Sprechstunde Terminbuchung 1012201554
Aonctat Frangois, 14 (o X ~)
Aktuelle Informationen zu Covid-19 17.11.20 1415
Alenstat Frangols, 14 o 0

5. New Students

If you have multiple students at the same school, you can add them to the system after receiving
another verification code.

To do this, enter the verification code in the field and click on 'Add".

Schiilerinnen hinzufiigen

Geben Sie den von der Schule erhaltenen Venfikations-Code ein, um
sich einen Schdler hinzuzufugen

6. My Data

Here you can change your personal information and, for example, provide a second email
address to receive eduFLOW messages. If you change the email address, you will receive an
email, just like during registration, asking you to confirm the accuracy of the new email address.

How to change your password? Enter your old password and your new password (twice) to
change it.

7. What to Do If Your Email Address Changes

If possible, please change your email address registered in eduFLOW before deactivating your
old email address.



PLEASE NOTE: Your current verified email address is also your username, which you always use
to log in to eduFLOW. Regardless of whether this email address is still active or not, it will remain
your username until you enter a new email address and successfully verify it using the link sent
to you!

¢ If you still remember your password, log in with your (old) email address and update & verify
your new email address under 'My Data', regardless of whether your old email address is still
active or not.

e [f you have forgotten your password and your old email address is still active, you can request a
link to change your password to be sent to your old email address by using the 'Reset Password'
option. Follow the instructions in the email.

e [f your old email address is no longer active and you have forgotten your password, please
contact your school.

8. How Are You as Parents Involved in the Events?

You will be notified via email by the school as soon as a new electronic form on a specific topic,
known as an 'event, is available for you. Below is an example of such an email:

AdT 6+ ¥ [ Qarto Schule | eduFLOW 1 - Ausgabe Beurteilingskriterien 201516 - Machrichi (HTML) - o ®
PEER  nachriat o @
are quarto@edufiow 3t Gesendet: Fr 25.00.2015 17:35
A Icrel, peruchotGedufiaw.at

<
Betreff: | Cuarto Schule | eduFLOW | - Ausgabe Beurtsilungskritenen 201516

Ausgabe Beurteilungskriterien

Sehr geehrter Herr Lionel Penuchot!

Die Beutteilungskriterien Ihres Kindes Mancy Anderson werdsn lhnen ab dsm heuigen Schuljshr gesammett als 2p-Datei zur Verfigung gestellt. Das hat sinerssits den Vorteil, dass Sie diese sslbst abspeichem
und jederzsil vsdar abrufan kérnan und srspart der UrnweH, lhnen und urs sehr viel an Papiar

Silte laden Sie die zip-Datel, die unten an dieses Formular angelig ist, hennter und bestaligen Sie, dass Sie damit die Beurteiungskriterien enlgegengenommen haben!

Klicken S bitte auf felgenden Link, um 2um Farmular 2u gelangen

Ausgabs Beuriellungsriterien

Sin konnen diases alekironischa Formular bequem direkt in lhrem Infemst Brovwsar ausfilan und bifts bis spatestens 27,08, 215 abschisty
Haben Sie noch Fragen?
Bui Fragan odar Problaman kannan Sis sich gama jadarzeit per Mail an folgends Adrasss wandsn

schule@edullow.at

Mit freundlichen Gralen,
Ihr Klzsservorstand der 85

Diese E-Mail wurde aulomatisch generer Bitte anh nt aul diese E-Mail

If you click on the link (highlighted in red in the image), the electronic form will open in your web
browser. Please keep the email, as it will allow you to view the content of the form at any time
later!

The form contains various information, potentially including documents and additional web
links provided at the bottom of the form.

Not only will information be sent to you through the form, but you can and should also—
depending on the type and content of the form—send response texts and selections back
electronically. Simply fill in the appropriate fields and click on 'Submit’.



